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مسوول محترم وبگاه 

با توجه به آغاز امور مربوط به طراحي و راه‌اندازي اوليه وبگاه مورد توافق، لطفا اطلاعات فهرست شده در زير را به صورت تايپ شده در اختيار طراح وبگاه قرار دهيد يا به صورت پرونده‌هاي الكترونيك به نشاني yektaweb@gmail.com ارسال كنيد. در صورت انتخاب زبانهاي متعدد اطلاعات را به همه زبان‌ها ارائه فرماييد. لازم به ذكر است كه اطلاعات درخواست شده را مي‌توانيد پس از تحويل وبگاه اوليه در صفحات وارد كنيد يا آنها را تغيير دهيد.
پايگاه انجمن

اطلاعات اوليه مورد نياز
· زبان‌هاي پايگاه  (برنامه در حال حاضر تنها به دو زبان فارسي و انگليسي تهيه شده است.)

· عنوان كامل انجمن به فارسي و انگليسي
· جايگاه سازماني و چارت سازماني
· يك نسخه از اساسنامه يا سند مشابه 
· نشان (آرم) سازمان و سازمان‌هاي بالادست
· نشاني و تلفن ارتباط با انجمن يا بخشهاي آن
· تصاوير مناسب براي استفاده در طراحي قالب پايگاه
· تصاوير مرتبط براي راه‌اندازي اوليه پايگاه

همچنين نسبت به تهيه اطلاعات زير براي ورود به پايگاه از طريق بخش مديريت برنامه اقدام نماييد:
· معرفي كلي، تاريخچه و سوابق
· فهرست اسامي مسئولان اصلي و سمت‌هاي آنان
· مصوبات ، آيين نامه‌ها و ساير مستندات اصلي قابل ارائه در وبگاه 
· وظايف و فعاليت‌ها
· كارها و پروژه‌ها انجام شده
· كارها و پروژه‌ها در حال انجام
· برنامه‌هاي علمي (آموزشي و پژوهشي)
· امكانات و تجهيزات
پايگاه كنفرانس

اطلاعات اوليه مورد نياز

· زبان‌هاي پايگاه  (برنامه در حال حاضر تنها به دو زبان فارسي و انگليسي تهيه شده است)

· آدرس اينترنتي يا نام درخواست شده براي وبگاه (در صورت داشتن وبگاه مي‌توانيد نام دومي را پيشنهاد بدهيد.) 
· عنوان كامل كنفرانس و زمان برگزاري به فارسي و انگليسي
· نشاني، تلفن و دورنگار دبيرخانه

· تصاوير مرتبط براي راه‌اندازي اوليه پايگاه
· مشخصات فرد رابط (نام كاربري مورد تقاضا، رمز عبور، پست الكترونيك و نام كامل)

همچنين نسبت به تهيه اطلاعات زير براي ورود به پايگاه از طريق بخش مديريت برنامه اقدام نماييد:
· اطلاعات اوليه براي صفحات (درباره كنفرانس، اطلاعات ضروري و ...)

· زمانبندي كنفرانس (مهلت ارسال مقاله، داوري، برگزاري و ...)

· اطلاعات اوليه براي صفحات (درباره كنفرانس، اطلاعات ضروري و ...)

· بخش‌هاي اصلي كنفرانس (محورهاي تخصصي)

· مشخصات كارگاه‌ها و نمايشگاه‌ها

· مشخصات افراد (كميته‌هاي علمي و اجرايي و ساير مسئولين به همراه مشخصات تماس)

· نشان و آدرس وبگاه حاميان و برگزاركنندگان (يا مشاركت كنندگان علمي)

· اخبار اوليه براي قرار گرفتن در وبگاه 
· مصوبات ، آيين نامه‌ها و ساير مستندات قابل ارائه در وبگاه 
· تصاوير مرتبط براي طراحي و راه‌اندازي اوليه پايگاه
پايگاه نشريه

· زبان‌هاي پايگاه و مقالات نشريه (برنامه در حال حاضر تنها به دو زبان فارسي و انگليسي تهيه شده است.)

· آدرس اينترنتي يا نام درخواست شده براي وبگاه (در صورت داشتن وبگاه مي‌توانيد نام دومي را پيشنهاد بدهيد.) 
· عنوان رسمي و شناسنامه كامل نشريه (شامل مشخصات دبيرخانه، دوره انتشار ...)
· تصاوير مناسب براي استفاده در طراحي قالب پايگاه
همچنين نسبت به تهيه اطلاعات زير براي ورود به پايگاه از طريق بخش مديريت برنامه اقدام نماييد:
· اطلاعات اوليه براي صفحات مثل درباره نشريه، هيات تحريريه و ... 

· مصوبات، آيين نامه‌ها و ساير مستندات قابل ارائه در وبگاه 
· چكيده و متن كامل مقالات منتشر شده در نشريات
· فهرست اعضاي هيات تحريريه و داوران نشريه به صورت فارسي و انگليسي و با ذكر پست الكترونيك
شركت يا سازمان

الف- اطلاعات اصلي

· عنوان كامل شركت/سازمان
· جايگاه سازماني و چارت سازماني
· معرفي كلي، تاريخچه و سوابق
· فهرست اسامي مسئولان اصلي و سمت‌هاي آنان
· وظايف و فعاليت‌ها
· نشاني و تلفن ارتباط با شركت يا بخشهاي آن
· كارها و پروژه‌ها انجام شده
· كارها و پروژه‌ها در حال انجام
· برنامه‌هاي علمي (آموزشي و پژوهشي)
· امكانات و تجهيزات
ب – پرونده‌هاي ضميمه

· يك نسخه از اساسنامه يا سند مشابه 
· نشان (آرم) سازمان و سازمان‌هاي بالادست
· مصوبات ، آيين نامه‌ها و ساير مستندات قابل ارائه در وبگاه 
· تصاوير مناسب براي استفاده در طراحي قالب پايگاه
· تصاوير مرتبط با شركت/سازمان/محصولات براي راه‌اندازي اوليه پايگاه

پايگاه‌هاي شخصي و غيره

براي ساير پايگاه‌هايي كه براي برپايي آنها اقدام مي‌نماييد لازم است هدف از راه‌اندازي، سرفصل‌ها و نمونه مطالب را به همراه زندگينامه مسوول يا مسوولان مديريت محتواي پايگاه را ارسال نماييد. 
همچنين چنانچه طرح يا رنگ ويژه‌اي را براي طراحي پايگاه خود مد نظر داريد، اعلام نماييد. براي اين‌كار مي‌توانيد از پوستر، طرح روي جلد يا پايگاه وب مشابه بهره گيريد.
نشاني: تهران، سعادت آباد، بلوار شهيد پاک نژاد شمالی، بالاتر از ميدان سرو، نبش کوچه ندا، پلاک 2، ساختمان جاويد، واحد 16 
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